
 

  

 مدیریت امور آموزشی و تحصیلات تکمیلی

 اداره خدمات ماشینی

 1402مهر ماه 

 راهنمای تصویری و مرحله به مرحله
 در سامانه هم آوا به تحصیل  گواهی اشتغال  غیر حضوری   درخواست و صدورنحوه 



گاه  مدیریت امور آموزشی دانش
 

 :1مرحله 

 "لیست درخواست"و عبارت در کادر جستجو کلیک نمایید مطابق با تصاویر زیر  درخواست گواهی اشتغال به تحصیل در ابتدابرای 

 سپس لیست درخواست ها را انتخاب نمایید. را تایپ نموده و

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



گاه  مدیریت امور آموزشی دانش

 :2مرحله 

 .کنند کلیک "جدید درخواست" گزینه روی بر دانشجویان که است لازم ها، درخواست لیست قسمت شدن باز از پس

 

 

 

  

 

 

 :3مرحله 

فرم مورد  "و دوره شمارشته، مقطع بسته به "دو فرم گواهی اشتغال برای شما نمایش داده می شود که  بعدی، مرحله در

 کنار فرم کلیک نمایید.( + ) مثبت علامتانتخاب نموده و روی  ر رانظ

 تحصیل به اشتغال گزینه باشید می "کارورزیموزی یا آکار"  مقاطع در و هستید پزشکی دانشجوی که صورتی در** 

 نمایید. انتخاب را (ویژه دانشجویان دوره ای)

 

 

 

 

 

 

 

 کلیک نمایید.ثبت درخواست سپس بر روی دکمه 

 

 

 

 

 

 :4مرحله 



گاه  مدیریت امور آموزشی دانش

 :4مرحله 

 . را تایپ نماییدخود  "تاریخ اعتبار نامه"و  گیرندهدرخواست کلیک نمایید تا  "تکمیل اطلاعات"پس از این مرحله بر روی دکمه 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

رد نمایید در غیر اینصورت درخواست شما  تکمیلدرست و کامل  را دهنده درخواست سازمان مقابل کادر ** دقت نمایید حتما  

 برای مثال برای بیمه تامین اجتماعی باید قید شود:  و در قسمت توضیحات علت رد درخواست درج می شود.خواهد شد 

 ......شهرستان ..شهر/ تامین اجتماعی ریاست محترم سازمان 

 ......شهر/ شهرستانیا  "خدمات درمانیبیمه "یا  "تامین اجتماعی بیمه"ریاست محترم 

 شهرستان......شهر/ ریاست محترم آموزش و پرورش 

 شهر/ شهرستان..... 10پلیس +

 رعایت احترام در عنوان آنها )مهم(.درست، کامل و با و سایر ادارت و سازمان ها به صورت 

گزینه ذخیره انتخاب نمایید و بر روی  11/11/1402      1402برای مثال برای نیمسال اول پایان ترم تاریخ اعتبار نیز تا 

 کلیک کنید.

 

 

  

 

 

 

 

 ریاست محترم سازمان تامین اجتماعی شهرستان دزفول



گاه  مدیریت امور آموزشی دانش

 :5مرحله 

 کلیک نمایید.ثبت نهایی درخواست بر روی  از صحت آنها، پس از تکمیل اطلاعات و اطمینان

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

در  نامه عنوان گیرنده صورت تاییددر  توسط کارشناسان بررسی و )در تایم اداری( ساعت 48تا  24از درخواست ثبت شده شما بین 

لذا نیاز به حضور یا پیگیری نمایید.  علت رامراجعه به پروفایل خود با در غیر اینصورت باید  نهایت توسط مدیریت امضا خواهد شد.

 .قابل مشاهده استدرخواست ها  شما در همان قسمت پروفایلو درخواست پس از تایید بر روی مراجعه شما به محل خاصی نمی باشد 

 

کلیک نموده و نماد پوشه بر روی  "درخوست ها"از قسمت جهت دریافت نسخه الکترونیک گواهی اشتغال به تحصیل تایید شده، 

 سپس دکمه نمایش فرم نهایی را بزنید.

  

 

 

 

 

 

 

 



گاه  مدیریت امور آموزشی دانش
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

دسترسی به پرینتر، می توانید از قسمت چاپ، نسبت به و همچنین در صورت قابل ارائه بوده  PDFصورت تصویر و یا نسخه به  امضاء شدهفایل 

 پرینت نامه درخواستی اقدام نمائید.

 

 

 

  

 

 

 .و درنهایت از صفحه باز شده با زدن دکمه چاپ ، فرم گواهی خود را چاپ نمایید 

 

 

 

 

 

 

 

شده امضاء گواهی  اشتغال به تحصیل برای مشاهده 

 کلیک نمائید.نمایش فرم نهایی بر روی 

 پایان

 .موفق باشید

 


